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I. Procedura postepowania w przypadku licznych nieobecnosci, spdinien,
wagarow

1.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w celu ustalenia przyczyn jego nieobecnosci
w szkole.

Wychowawca kontaktuje sie z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia za posrednictwem
dziennika elektronicznego lub telefonicznie, w celu potwierdzenia informacji uzyskanych od
ucznia.

W przypadku, gdy nieobecnosci ucznia powtarzajg sie, wychowawca informuje o zaistniatej
sytuacji pedagoga/psychologa szkolnego i wspdlnie organizujg spotkanie z uczniem i jego
rodzicami (prawnymi opiekunami).

Wopis z przeprowadzonej rozmowy umieszcza sie w dokumentacji pedagoga/psychologa
szkolnego i w dzienniku elektronicznym w rubryce Kontakty z rodzicami.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu poprzez dziennik elektroniczny lub
telefonicznego z rodzicami ucznia, dyrektor szkoty wysyta pisemne zawiadomienie
do rodzicéw (prawnych opiekundw) o absencji ucznia w szkole. Rodzice/prawni opiekunowie
maja 7 dni od otrzymania zawiadomienia na ustosunkowanie sie do niego.

W przypadku braku reakcji rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub braku oczekiwanych efektow
rozméw dyrektor zawiadamia wtasciwe organy (opieke spoteczng wtasciwg dla miejsca
zamieszkania  ucznia) o  nierealizowaniu  przez ucznia  obowigzku  nauki.
Przez niespetnienie obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong nieobecnos¢
w okresie jednego miesigca na co najmniej 50%.

Wobec ucznia, ktérego nieobecnosci sg wynikiem wagaréw stosuje sie kary regulaminowe,
w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

Wszelkie formy kontaktow z rodzicami (tgcznie z nieudanymi prébami nawigzania kontaktu)
nalezy odnotowa¢ w dzienniku elektronicznym Kontakty z rodzicami.

Procedura postepowania w przypadku zwalniania ucznia ze

szkoty/internatu

Zwalnianie uczniow z biezqcych zajec edukacyjnych:

Ucznia z zaje¢ edukacyjnych moze zwolni¢ wychowawca klasy, dyrektor szkoty lub nauczyciel
prowadzacy lekcje na prosbe rodzica/prawnego opiekuna.

Dopuszcza sie nastepujgce formy zwolnienia ucznia: osobisty, telefoniczng lub pisemng
(wiadomos¢ w dzienniku elektronicznym, sms/e-mail) rodzicéw/opiekunéw prawnych z
aktualng datg i przyczyna zwolnienia.

W wyjatkowych przypadkach zwolnienie z zaje¢ moze nastgpi¢ po rozmowie telefonicznej
wychowawcy/dyrektora z rodzicem. Rodzic zobowigzany jest do przestania wiadomosci na
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skrzynke dziennika elektronicznego, ze zwalnia ucznia i bierze petng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo ucznia w tym czasie, na ktory go zwalnia. Rodzice mogg osobiscie przyjsé do
szkoty/internatu i zwolni¢ ucznia z zaje¢ edukacyjnych.

e W razie  watpliwosci co do autentycznosci i zasadnosci zwolnienia
nauczyciel/wychowawca/dyrektor szkoty moze odmoéwic zwolnienia ucznia.

e W sytuacji ztego samopoczucia ucznia zwolnienie z lekcji nastgpi na wniosek pielegniarki
szkolnej, a w przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel zgtasza to w sekretariacie
szkoty, wychowawca internatu osobiscie — telefonicznie informuje rodzicéw/opiekunéw
prawnych ucznia

e Szkota/internat powiadamia rodzica/opiekuna prawnego, ktory odbierze ucznia ze szkoty. Do
czasu przyjazdu rodzicdw, uczen czeka na nich w miejscu do tego wyznaczonym.

e W sytuacjach zagrazajgcych zyciu ucznia szkota/wychowaweca internatu wzywa pogotowie i
niezwtocznie informuje o tym fakcie rodzicoéw/opiekunéw prawnych.

Zwalnianie uczniow z internatu

e Jezeli rodzic chce zwolnié¢ ucznia przebywajgcego w internacie — poza godzinami szkolnymi
moze to zrobic:

a. W przypadku osobistego odbioru dziecka, rodzic zwalnia ucznia informujac o tym fakcie
wychowawce internatu. Wychowawca odnotowuje ten fakt w dzienniku pracy
wychowawczej.

b. W przypadku, gdy uczen samodzielnie wraca do domu potrzebne jest pisemne zwolnienie z
podpisem rodzica, zawierajgce informacje, kiedy i od ktérej godziny uczen potrzebuje
zwolnienia lub informacja na Librusie przestana do wychowawcy klasy/wychowawcy grupy .
Zwolnienie dofaczone jest do dokumentacji, a fakt ten odnotowuje sie w dzienniku grupy
internackie;j.

Zwalnianie uczniow na ich prosbe z powodu ztego samopoczucia

e Kazda informacja od ucznia o jego ztym samopoczuciu musi by¢ potraktowana powaznie i
zobowigzuje do udzielenia mu pomocy.

e W przypadkach zagrazajacych zyciu i zdrowiu ucznia niezwtocznie wzywa sie pogotowie
ratunkowe i powiadamia rodzicow.

e Zwolnienie ucznia z powodu ztego samopoczucia powinno by¢ potgczone z powiadomieniem
rodzicow o ztym samopoczuciu ucznia i ustalenia z nim wszystkich dalszych dziatan
zwigzanych ze zwolnieniem.

e Uczen zwolniony w danym dniu z zaje¢ z powodu choroby lub ztego samopoczucia przebywa
w miejscu do tego przeznaczonym.



Zwalnianie z zajec¢ edukacyjnych uczniow na prosbe nauczyciela

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych z przyczyn wynikajacych z dziatalnosci na rzecz
szkoty i srodowiska (konkursy, zawody, préby, apele itp.).

Zwolnienia dokonuje nauczyciel angazujacy ucznia.

Nauczyciel wywiesza na tablicy w pokoju informacje zawierajgcg nazwiska zwalnianych
uczniow, klase, powdd zwolnienia oraz doktadny czas zwolnienia. Nauczyciel zwalniajacy
ponosi odpowiedzialno$¢ za zwolnionego z lekcji ucznia.

Opieka nad uczniami w trakcie zwolnienia z zajec lub innych zmian organizacyjnych.

Uczen moze nie uczestniczyé w danych zajeciach edukacyjnych z nastepujgcych powoddw:

uczestniczy w wycieczce przedmiotowej lub turystycznej, wéwczas opieke nad uczniem w
tym czasie sprawuje nauczyciel organizujgcy wycieczke przedmiotowsg;

uczestniczy w wyjsciu do kina, teatru itp., wowczas opieke nad uczniem w tym czasie
sprawuje nauczyciel/osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty;

doraznie nie uczestniczy w zajeciach wychowania fizycznego ale znajduje sie na terenie sali
gimnastycznej, woéwczas opieke nad uczniem w tym czasie sprawuje nauczyciel prowadzacy
zajecia wychowania fizycznego;

W przypadku ucznidw wymienionych w pkt. 1 ust a i b, w dzienniku lekcyjnym wpisuje sie
»ZW” (zwolniony) i traktuje sie to jako obecnos¢ na zajeciach;

Dopuszcza sie mozliwos¢ zwalniania uczniéw (catej klasy) z ostatniej godziny lekcyjnej,
zgodnie z planem zaje¢, w przypadkach podyktowanych nieobecnoscig nauczyciela lub z
innych waznych przyczyn uniemozliwiajgcych zorganizowanie zastepstwa za nieobecnego
nauczyciela. Wszystkie takie zdarzenia powinny by¢ odnotowywane w dzienniku.

lll. Procedura postepowania w przypadku palenia papierosow na terenie
szkoty/internatu

1.

Wychowawca klasy na godzinie wychowawczej zapoznaje ucznidéw z procedurg postepowania
w przypadku palenia papieroséw/e-papieroséw przez ucznidow na terenie Zespotu Szkét im.
dr H. Spoczynskiej w Lipinach.

Nauczyciele petnigcy dyzury miedzylekcyjne/internackie sg zobowigzani do monitorowania w
tym zakresie sytuacji poprzez dokonywanie cyklicznych, wyrywkowych kontroli w obrebie
toalet, szatni oraz pokoi internackich.

Nauczyciel/wychowawca, ktéry zatrzyma ucznia na paleniu wyrobow tytoniowych lub
papieroséw elektronicznych na terenie szkoty/ internatu lub w jej otoczeniu udziela uczniowi
upomnienia i wpisuje je do dziennika elektronicznego. Odbiera od ucznia i zabezpiecza
papierosy/e-papierosy oraz informuje o tym fakcie wychowawce klasy/grupy internackiej lub
pedagoga/psychologa.



4.

Wychowawca klasy/grupy internackiej informuje rodzicoéw/opiekunéw ucznia o incydencie i
jego konsekwencjach, jakie grozg uczniowi w razie dalszego palenia papieroséw.

Odebrane papierosy i e-papierosy sg zdeponowane u wychowawcy i oddawane rodzicom po
zakonczeniu zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych danego roku szkolnego na wniosek
rodzica/opiekuna prawnego.

IV. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty/internatu pod
wptywem alkoholu lub przyniesienia alkoholu do szkoty/internatu lub jego
spozywania na terenie szkoty/internatu

1.

10.

11.

Ocena sytuacji przez nauczyciela (wziecie pod uwage zachowania ucznia, dokonanie
konfrontacji z innym pracownikiem szkoty w celu zniwelowania watpliwosci, zbadanie).

Odizolowanie ucznia od rowiesnikow i zapewnienie mu opieki.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego
oraz dyrektora szkoty, w zaleznosci od konkretnego przypadku.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem. Odpowiedzialni: nauczyciel interweniujacy,
wychowawca klasy/internatu lub pedagog/psycholog szkolny. Ustalenie miejsca, ilosci
wypitego alkoholu, sposobu pozyskania, udziatu oséb trzecich.

Wezwanie rodzicow (prawnych opiekundow) w trybie natychmiastowym do szkoty. Rozmowa
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego z rodzicami (prawnymi opiekunami). Jezeli
zaistniejg przeszkody (brak kontaktu telefonicznego, pozostawanie rodzicbw w pracy),
dyrektor okresla kto do momentu przybycia rodzicdw sprawuje opieke nad uczniem.

W razie niepokojgcych objawéw zdrowotnych u ucznia lub w razie trudnosci skontaktowania
sie z rodzicami wezwanie pogotowia ratunkowego.

Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym incydencie, o przekazaniu ucznia pod wptywem
alkoholu rodzicom. Notatke podpisujg rodzice, nauczyciel interweniujagcy i drugi
wspotpracujacy z nim nauczyciel (wychowawca, pedagog/psycholog).

W przypadku braku kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami), przy agresywnym
zachowaniu ucznia, jezeli jego zachowanie zagraza zyciu, zdrowiu wtasnemu lub innych osdb,
zostaje wezwana policja. Dalsze dziatania lezg w kompetencji tej instytucji.

W razie potrzeby rozmowa z innymi uczestnikami zajscia, swiadkami, innymi uczniami,
ustalenie okolicznosci zdarzenia.

W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmuje dziatania zgodne ze Statutem Szkoty.

Kazdy przypadek picia alkoholu przez ucznia lub posiadania alkoholu przez ucznia na terenie
szkolnym powinien by¢é omédwiony przez zespdt w sktadzie: nauczyciel interweniujgcy,
wychowawca klasy, wychowawca grupy, pedagog, psycholog szkolny. Zespdt zbiera sie
niezwtocznie, nie pdzniej niz trzy dni od zdarzenia, a jego praca konczy sie sformutowaniem
szczegdtowych ustalen oraz natozeniem kary na ucznia. O wynikach pracy i ustaleniach

7



12.

13.

14.

15.

powiadomiony jest dyrektor szkoty. Przyjete postanowienia wychowawca przekazuje
uczniowi.

Przekazanie rodzicom (prawnym opiekunom) pisemnej (dziennik Librus) lub ustnej informacji
na temat wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

W przypadku spozywania na terenie szkoty alkoholu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
dyrektor szkoty ma obowigzek zawiadomié policje, albowiem czyn taki stanowi wykroczenie

Jezeli sytuacja tego wymaga, przeprowadzenie (po pewnym czasie) rozmowy przez
wychowawce i pedagoga/psychologa szkolnego z uczniem i jego rodzicami (prawnymi
opiekunami), ktdra ma na celu przeanalizowanie catego wydarzenia i ustalenie sposobéw
zapobiegania takim sytuacjom w przysztosci.

Jesli nauczyciel/wychowawca wykryje, ze uczen posiada przy sobie alkohol, wéwczas jest
zobowigzany odebraé go od ucznia. Zabezpieczony i opisany alkohol zdeponowany jest u
wychowawcy klasy/wychowawcy internatu. Na pisemny wniosek rodzicéw/opiekunéw
prawnych wychowawca klasy/wychowaweca internatu zobligowany jest odda¢ skonfiskowany
od ucznia alkohol (po zakonczeniu zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych danego roku
szkolnego).

V. Procedury postepowania w przypadku zazywania lub posiadania przez

uczniow na terenie szkoty/internatu substancji psychoaktywnych takich jak
narkotyki lub dopalacze

Na terenie placowki znajduje sie uczen bedgcy pod wptywem narkotykow

1.

W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca podejrzewa, ze na terenie szkoty/internatu
znajduje sie uczen bedacy pod wptywem narkotykdéw powinien podjgé nastepujace kroki:

Odizolowuje ucznia od reszty klasy/grupy w internacie, ale ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktdrych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy
medyczne;j.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw, ktérych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Gdy rodzice/opiekunowie odmdéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty/wychowawca zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wptywem narkotykéw odmawiajg przyjazdu do szkoty, a jest on agresywny,



badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0sob.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod
wptywem narkotykdw na terenie szkoty/internatu, to dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sgdu rodzinnego.

Nauczyciel/wychowawca znajduje na terenie placowki substancje przypominajgcq
wyglgdem narkotyk

1.

W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca znajduje na terenie placowki substancje
przypominajgcg wygladem narkotyk powinien podjg¢ nastepujgce kroki:

Nauczyciel/wychowawca zachowujgc $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji, prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalié, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegétow zdarzenia.

Sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia.

Nauczyciel/wychowawca uzyskat informacje na temat spozywania i rozprowadzania
srodkow odurzajqgcych na terenie szkofy

1.

W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca uzyskat informacje, ze na terenie szkoty/internatu
spozywane s3 lub rozprowadzane sg srodki odurzajgce powinien podjg¢ nastepujgce kroki:

Przeprowadza rozmowe wstepng z podejrzanymi uczniami/wychowankami.

Informuje dyrektora szkoty o podejrzeniu spozywania lub rozprowadzania $rodkéw
odurzajacych na terenie szkoty/internatu.

Zawiadamia policje.

Dyrekcja umozliwia wykonywanie czynnosci stuzbowych policji (przeszukiwanie pokojow w
internacie i rzeczy osobistych uczniow odbywa sie w obecnosci osoby dyzurujgcej w
internacie lub szkole).

W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono srodek odurzajacy policja decyduje o wykonaniu
dalszych czynnosci.

Informuje rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, u ktérego znaleziono zakazane S$rodki
odurzajgce.

Sporzadza notatke stuzbowg z catego zajscia.

Przekazanie informacji wychowawcy klasy/grupy internackiej w celu ustalenia, w
porozumieniu z dyrektorem szkoty, sankcji zgodnie ze Statutem szkoty.



Skierowanie ucznia na rozmowe z psychologiem/pedagogiem szkolnym.

Uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcq narkotyk

1.

W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk, powinien podjgé nastepujace kroki:

Nauczyciel/wychowawca w obecnosci innej osoby ma prawo zgdaé, aby uczen przekazat mu
te substancje, pokazat zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we witasnej odziezy), ew.
innych przedmiotdw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja.

Nauczyciel/wychowawca nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnosc zastrzezona wytacznie dla policji.

swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

Nauczyciel/wychowawca prébuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi/wychowawcy
substancji i pokazania zawartosci teczki, nalezy wezwaé policje, ktéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel/wychowawca, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazaé jg do jednostki policji. Policja
decyduje o dalszych krokach w sprawie.

Cate zdarzenie nauczyciel/wychowawca dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng
notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Ustalenie sankcji wedtug Statutu szkoty i rozmowa wychowawcza z psychologiem.

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:

posiadanie kazdej ilosci sSrodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajgcych;
udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz nakfanianie do uzycia;

wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o

postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcq jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie

ukonczyt 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktdrys z wymienionych czynéw popetni

uczen, po ukoriczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. — Kodeks postepowania karnego. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie placowki, nalezy

wezwac policje.
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VI. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia proby samobodjczej
ucznia, deklarowania samobodjstwa przez ucznia lub samobdjstwa ucznia

Cel uruchomienia procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw w przypadku
zagrozenia zdrowia i zycia zwigzanego z prébg samobdjczg oraz Smiercig samobdjcza.

Osoby odpowiedzialne: Kazdy pracownik szkoty /internatu ma obowigzek zareagowania na
jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania
lub powziecia informacji, ze uczen planuje podjg¢ lub podjat prébe samobdjczg kazdy pracownik
pedagogiczny i niepedagogiczny szkoty/internatu powinien niezwtocznie poinformowaé o tym
dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw wskazujgcych
na ryzyko zachowan samobdjczych

Woczesne sygnaty ostrzegawcze:
e wycofywanie sie z kontaktéw z rodzing i przyjaciétmi, odwracanie sie od nich;
e zainteresowanie lub wrecz zaabsorbowanie $miercig;
e wyrazne zmiany osobowosci i nastroju;
e trudnosci z koncentracjg;
e trudnosci w szkole; obnizenie jakosci pracy i ocen;

e zmiana dotychczasowych zwyczajéw dotyczacych jedzenia i snu (utrata apetytu lub objadanie
sie, bezsennos¢ lub nadmierna sennosé);

e utrata zainteresowania rozrywkami;

e czeste uskarzanie sie na fizyczne dolegliwosci, przewaznie powigzane z emocjami, jak béle
gtowy, béle zotgdka lub uczucie zmeczenia;

e nieustanne znudzenie;

e utrata zainteresowan dla rzeczy i spraw, o ktdre dotychczas mtody cztowiek sie troszczyt (np.
zaniechanie dbatosci o wyglad).

O wysokim ryzyku zachowan samobéjczych swiadczy¢ moze wystgpienie przynajmniej jednego z
ponizszych czynnikéw:

e mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei, braku wyjscia lub wiasnej
bezwartosciowosci;

e mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie lub o jego planowaniu;
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wypowiadanie komunikatow typu: ,Jestem niczym”, ,Nie warto sie mng zajmowac”,
»Chciatbym umrzec¢”, Zamierzam sie zabi¢”, ,Nie powinnam sie urodzié¢”;

wypowiadanie co jakis czas komunikatow typu: ,Niedtugo przestane byé dla ciebie
problemem”, ,To nie ma znaczenia”, , To juz na nic sie nie zda” lub ,Juz sie nie zobaczymy”;

pisanie listdw pozegnalnych lub testamentu;

pozbywanie sie osobistych i cennych przedmiotéow;

unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie;
odrzucanie pomocy, poczucie, ze udzielenie pomocy jest juz niemozliwe;
zaniechanie zaje¢, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnos¢;
odrzucanie otrzymywanych pochwat lub nagrdd;

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan dla
danego ucznia;

wzrost impulsywnosci: nagte impulsywne dziatania, jak akty agresji i przemocy, zachowania
buntownicze lub ucieczkowe (wynikajagce z ogromnego napiecia emocjonalnego); nagte
ekscesy alkoholowe lub narkotykowe (bedgce préba ,znieczulenia sie w cierpieniu” lub forma
woftania o pomoc);

nagte przejscie z depresji do stanu pogody i zadowolenia; zwykle oznacza to, ze uczen, po
okresie walki wewnetrznej, podjat juz decyzje o ucieczce od problemoéw i zakoriczeniu swego
zycia;

przejawianie innych zachowan ryzykownych np. okaleczanie sieg;

przejawianie zainteresowania tematykg smierci, umierania itp.,

podejmowanie w przesztosci préb samobdjczych;

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity samobdjstwo.

Jezeli w ciggu ostatnich kilku tygodni lub dtuzej, nauczyciele, wychowawcy czy koledzy
zaobserwowali u ucznia wymienione wyzej sygnaty/objawy, szkota/bursa powinna podjgé
natychmiastowe dziatania.

Kilka utrzymujacych sie objawdéw sSwiadczy o powaznym kryzysie afektywnym z wysokim
ryzykiem samobdjstwa wymagajgcym pilnej interwencji specjalistow, niekiedy takze
farmakologicznej.

Kazdy, kto zauwazy niepokojgce sygnaly, zobowigzany jest zgtosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy klasy/grupy, pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny
podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne:

jednoznacznie ustalajg, ktére z w/w sygnatéw wystepujg u danego ucznia/wychowanka;
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przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia
przyczyn;

kontaktuja sie z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia, przekazuja
informacje o zagrozeniu rodzicom;

jezeli wspdlne ustalenia potwierdzajg obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoty;

dyrektor szkoty, wychowawca klasy/grupy, psycholog/pedagog szkolny ustalajg z rodzicami
zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg objecie ucznia pomoca psychologiczno-
pedagogiczng na terenie szkoty/internatu i/lub wskazujg konieczno$¢ konsultacji
specjalistycznych poza szkota (wzdr pisemnego potwierdzenia przekazania informacji o
zagrozeniu suicydalnym dla rodzicow — Zatgcznik nr 1)

nalezy wyjasni¢ rodzicom powdd i konieczno$¢ konsultacji ze wzgledu na zagrozenie
samobdjcze oraz wskazac miejsca pomocy.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popetni¢ samobdjstwo
(informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, oséb postronnych)

1.

Pracownik szkoty/internatu, ktory otrzymat informacje o zamiarze popetnienia samobdjstwa
przez ucznia/wychowanka, stara sie natychmiast odnalez¢ ucznia i powiadomié o sytuacji
jego wychowawece lub pedagoga/psychologa szkolnego.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia nauczyciel, wychowawca, pedagog szkolny/psycholog
szkolny podejmuja nastepujgce dziatania:

po odnalezieniu ucznia nie pozostawiajg ucznia samego, lecz prébujg przeprowadzi¢ go w
ustronne, bezpieczne miejsce.

zbierajg wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia oraz zawiadamiajg o sytuacji
dyrektora szkoty;

informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicow oraz przekazujg dziecko pod opieke
rodzicow (prawnych opiekunéw) lub jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia
informujg odpowiednie instytucje (np. policja);

w razie koniecznosci, jezeli sytuacja tego wymaga, wzywajg pogotowie ratunkowe informujgc
dyspozytora o zamiarach ucznia;

w czasie tej interwencji powinni zadbac by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie;

uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opiekg psychologiczng i
psychoterapeutyczng, a jesli zachodzi taka potrzeba, wskazujg rodzicom koniecznosc
skontaktowania sie z psychiatra.
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Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjqt probe samobdjczqg

1.

Po powzieciu informacji, ze uczeh podjat probe samobdjczg dyrektor szkoty, wychowawca,
pedagog/psycholog szkolny podejmujg nastepujgce dziatania:

jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole/internacie, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzica/opiekuna prawnego,

wychowawca/nauczyciel/pracownik szkoty/wychowawca internatu jednoznacznie okre$lajg
rodzaj zdarzenia i nie pozostawiajg ucznia samego, usuwajg przedmioty umozliwiajgce
ponowienie préby;

jesli zachodzi taka potrzeba, udzielajg pierwszej pomocy przedmedycznej;
wzywajg pogotowie ratunkowe informujac dyspozytora o zdarzeniu;

dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca dokonujg oceny sytuacji i
przeprowadzajg rozmowe wspierajgca z rodzicami oraz przekazujg informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz podjecia konsultacji specjalistycznych poza
szkoftg;

jesli préba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote/internat,
dyrektor, pedagog/psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczgce pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu
podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty
przez wszystkich nauczycieli;

pedagog/psycholog szkolny/wychowawca klasy/wychowawca internatu planujg dalsze
dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, atmosfery
zyczliwosci i wsparcia oraz przekazujg rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkotg/internatem;

dyrektor/wychowawca/nauczyciel/psycholog/pedagog szkolny chronig ucznia oraz inne
osoby przed dodatkowg traumg, zwigzana np. z kontaktem z mediami;

uczen, ktory podjat prébe samobdjczg bezwzglednie powinien otrzymaé konsultacje
psychiatryczna.

Postepowanie w przypadku powrotu ucznia do szkoly po powzietej probie samobdjczej lub
diuzszym pobycie w szpitalu (zaburzenia psychiczne)

1.

warunkiem powrotu do szkoty/internatu (po powzietej prdbie samobdjczej lub dtuzszym
pobycie w szpitalu w zwigzku z wszelkiego rodzaju zaburzeniami
psychicznymi/emocjonalnymi) jest dostarczenie informacji/zaswiadczenia od lekarza
psychiatry o braku przeciwwskazann do uczenia sie dziecka na terenie szkoty w grupie
klasowej i na terenie internatu w grupie wychowawczej;
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N

w przypadku ucznia mieszkajgcego w internacie oprécz zaswiadczenia od lekarza rodzic
podpisuje os$wiadczenie, w ktérym deklaruje, ze jest swiadomy zagrozen i mozliwych
negatywnych konsekwencji pozostawienia dziecka w placéwce biorgc jednoczesnie
odpowiedzialno$¢ za moggce wystgpié nastepstwa takiej decyzji;

po powrocie ucznia do szkoty/internatu nalezy w trakcie pierwszych z nim kontaktow
pamietac o udzielaniu uczniowi wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia;

pedagog i psycholog (wspotpracujagc z wychowawcy) otaczajg opieka ucznia poprzez
udzielenie wsparcia w postaci rozméw, spotkan, kontaktu z rodzicami; w miare koniecznosci
wskazujg miejsca w ktorych jest mozliwe skorzystanie z terapii i fachowej opieki specjalistow;

w przypadku zaistnienia przestanek moggcych swiadczy¢ o pogorszeniu stanu zdrowia, rodzic
— po uzyskaniu takiej informacji ze szkoty, ma obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty/internatu
i uda¢ sie do odpowiedniego specjalisty;

przy kazdej kolejnej interwencji szkota/internat wymaga od rodzica przedstawienia
zaswiadczenia od lekarza o braku przeciwwskazan do kontynuowania nauki w placéwce.

Postepowanie w przypadku koniecznosci hospitalizacji psychiatrycznej reguluje Ustawa o
ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19.08.1994 (Dz. U 1994 nr 111, poz. 553)

1.

Zgodnie z art. 21 ustawy osoba, ktdrej zachowanie wskazuje na to, ze z powodu zaburzen
psychicznych moze zagrazac bezposrednio wtasnemu zyciu lub zdrowiu innych osdéb, badz nie
jest zdolna do zaspokojenia podstawowych potrzeb zyciowych, moze byé poddana badaniu
psychiatrycznemu réwniez bez je zgody, a osoba matoletnia takie bez zgody jej
przedstawiciela ustawowego. Zapis ustawy jest pomocny szkole, kiedy zostato potwierdzone
ryzyko nagle lub krétkoterminowe, a mimo tego rodzice nie wyrazajg zgody na konsultacje
psychiatryczng lub nie widzg takiej koniecznosci. Szkota zyskuje mozliwo$¢ podjecia
koniecznych interwencji, nawet bez zgody rodzicow.

Postepowanie w przypadku smierci samobdjczej ucznia

1.

w przypadku $mierci ucznia/wychowanka w wyniku samobdjstwa dyrektor informuje o
zaistniate]j sytuacji organ prowadzacy i nadzorujacy szkote

w szkole/internacie uruchomiana jest procedura interwencji kryzysowej, powotany zostaje
zespot kryzysowy;

szkota/internat we wspédtpracy z Centrum Interwencji Kryzysowej lub inng instytucjg
interwencyjng opracowuje plan dziatan;

zespot kryzysowy przygotowuje informacje, ktdre majg zostaé przekazane rodzicom,
nauczycielom i uczniom;
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5. zorganizowane sg spotkania dla poszczegdlnych grup: nauczycieli i pracownikéw
szkoty/internatu, rodzicéw oraz uczniow;

6. pedagog/psycholog szkolny/wychowawcy lub osoby do tego wyznaczone udzielajg pomocy
psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty/internatu (przede wszystkim grupie
klasowej/wychowawczej i bliskim znajomym ucznia);

7. do ewentualnego kontaktu z mediami dyrektor wyznacza rzecznika szkoty/bursy, ktéry
przedstawia obiektywne fakty zwigzane ze $miercia samobdjczg ucznia, jak i z dziataniami
interwencyjnymi podjetymi przez szkote/internat.

8. Jesli uczen popetni samobdjstwo nalezy pamietac o kilku zasadach:

e wszystkie dziatania powinny by¢ przeprowadzone najszybciej jak to mozliwe (najwazniejsze
sg pierwsze 3 dni po zdarzeniu).

e koledzy szkolni, personel i rodzice powinni by¢ poinformowani o wydarzeniu. Komunikat ma
by¢ ograniczony do niezbednego minimum (nie opisujemy metody i miejsca, ale
podkreslamy, ze jest to skutek interakcji wielu czynnikéw).

e w czasie dyskusji, rozmdéw nie mozna dopusci¢ do gloryfikowania tego typu zachowan oraz do
idealizacji osoby samobdjcy, ktadziemy nacisk na konsekwencje Smierci dla pozostatych oséb
(trudne emocje i sposoby ich przezywania) oraz dostepne formy pomocy (w szkole/internacie
i poza nig).

e w czasie spotkan z mtodziezg nalezy rowniez stworzyé mozliwosé do przepracowania emocji
zwigzanych z tym wydarzeniem. Uczniowie powinni uzyska¢ informacje o miejscach, w
ktorych uzyskaliby pomoc w czasie kryzysu oraz numery telefonéw zaufania.

e nie nalezy organizowac uroczystosci o charakterze wspominkowym ani apeli szkolnych, na
ktorych informowano by o zdarzeniu. Uczniowie powinni zosta¢ poinformowani w matych
grupach (w zespotach klasowych/wychowawczych) przez nauczycieli do tego przygotowanych
przez zespot kryzysowy.

e nalezy stworzyé uczniom/wychowankom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych uwzgledniajgc potrzeby rodziny zmartego.

e po samobdjstwie lub usitowaniu popetnienia moze dojs¢ do zjawiska zakazania sie
samobdjstwem (tzw. Efekt Wertera). Nalezy zidentyfikowac wszystkich
uczniow/wychowankow o ztym stanie emocjonalnym lub ze sktonnosciami samobdjczymi i
otoczy¢ ich wiekszg opieka i wsparciem.

Wazne telefony:

800 108 108 - Nagle Sami

800111 123 — Tumbo Linia

116 123 — Telefon zaufania (dorosli)

116 111 — Telefon zaufania (dzieci i nastolatki)
800 702 222 - Linia Wsparcia

800 080 22- Linia Dzieciom
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Jak reagowad, gdy uczen moéwi o samobdjstwie? Kilka podstawowych zasad reagowania i
wskazowek umozliwiajgcych osiggniecie celow i unikniecie powaznych btedow.

1. Zachowaj spokdj. Nie panikuj. Wazne, zeby rozmowe prowadzi¢ w sposéb naturalny,
opanowany, wspierajacy i dajgcy oparcie.

2. Nie lekcewaz ucznia, traktuj jego samego i jego zamiary powaznie.

3. Porozmawiaj z uczniem wtasnie teraz, w tej chwili, nie odsytaj go. Odestanie ucznia na inny
termin moze zwiekszy¢ lek, poczucie osamotnienia i beznadziei.

4. Nie zostawiaj ucznia ani na chwile samego. Jesli potrzebujesz pomocy i wsparcia poslij po
kogos z zespotu ds. sytuacji kryzysowych, ktéry jest lepiej przygotowany do prowadzenia
rozmowy z osobg w kryzysie. Oczekujgc na pomoc, zatroszcz sie o dziecko spokojnie i
serdecznie. Po przyjsciu drugiej osoby pozostan przy ich rozmowie.

5. Nie obiecuj absolutnej dyskrecji. Nie zawieraj kontraktu, ze nikomu nic nie powiesz, gdyz
musisz powiadomic¢ dyrektora i rodzicdw. Czasem konieczna jest wspotpraca z policjg i sagdem
rodzinnym. Mozna odwotad sie do obowigzujgcej procedury, ze takie sytuacje rozpatrywane
sg w zespole. Przede wszystkim nalezy powtdérzy¢, ze zalezy nam na uczniu.

6. Zapewnij mozliwie najlepsze warunki rozmowy, zadbaj o bezpieczne miejsce, intymnos¢ i
dyskrecje.

7. Nie prowokuj ucznia, podajac w watpliwosé jego zamiary.
8. Respektuj uczucia ucznia. Nie bagatelizuj problemu protekcjonalnym traktowaniem go.

9. Uwaznie stuchaj. Skup sie na uczniu, pozwdl mu moéwic¢. Nie komentuj, dbaj o kontakt
wzrokowy.

10. Nie prébuj poprawiac nastroju ucznia. Uczen w tym momencie przezywa dramat i cierpi, a
pocieszanie moze zosta¢ odebrane jako dowdd lekcewazenia, kompletnego braku
zrozumienia i braku rozsadku.

11. Badz empatyczny. Sprébuj nazwaé emocje i odczucia ucznia: ,Poczutes, ze swiat sie wali?”
albo ,,Bytas przerazona”.

12. Badz cierpliwy. W uczniu jest petno leku, zalu, wstydu i gniewu. Moze zachowywac sie
buntowniczo i prowokacyjnie. Nie daj sie sprowokowac.

13. Ujawnij swoje odczucia wywotane rozmowa. Wyraz krétko wtasne odczucia, postugujac sie
zdaniem: ,Jestem poruszony/przejety tym, co mi powiedziates”. Nie méw jednak, ze bardzo
cie to zdenerwowato lub przerazito i nie sktadaj wyrazéw wspodtczucia. Nie opowiadaj tez
teraz o wtasnych trudnosciach zyciowych i stanach psychicznych ani o znanych ci podobnych
przypadkach. Skoncentruj sie na historii ucznia.

14. Nie oceniaj. Unikaj oceniania zachowania ucznia i wypowiadania opinii, co jest dobre, a co
zte, etyczne lub nieetyczne.

15. Nie prébuj prowadzi¢ dyskusji. Nie czuj sie zobowigzany do natychmiastowego przekonania
ucznia, by zrezygnowat z samobdéjczych zamiardw.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Nie zasypuj go lawing argumentow.

Nie przeciwstawiaj sie gwattownie samobdjczej decyzji ucznia, ale zachecaj do odwleczenia w
czasie jej realizacji.

Unikaj wywotywania w nim poczucia winy. Nie obcigzaj go dodatkowo. Nie uzywaj takich
argumentow jak rozpacz rodzicéw i bliskich w przypadku jego Smierci.

Masz jednak prawo nie zgadza¢ sie z wielokrotnie wypowiadanym przez ucznia przekonaniem
o braku wyjscia z kryzysu. Powiedz: ,,Wiem, ze tak to widzisz i oceniasz, ale nie zgadzam sie
toba. Przychodzg mi do gtowy rézne mozliwe wyjscia”. Demonstruj spokojng pewnosé siebie.

Wypowiadaj sie w sposdb bezposredni i otwarty. Nie obawiaj sie uzywac stow ,smieré” i
»,Samobdjstwo”.

Nie boj sie ciszy. Daj sobie i uczniowi czas na refleksje.

Przedstaw swoje najblizsze zamiary. Mozesz jeszcze nie wiedzieé, jak rozwinie sie akcja
pomocy. Opowiedz jednak uczniowi, co zamierzasz zrobi¢ w jego sprawie w najblizszym
czasie, by nie czut sie zaskoczony i zdradzony przez ciebie. Zapytaj, czego obawia sie w
zwigzku z planowanymi przez ciebie dziataniami. Wystuchaj jego obaw i wez je powaznie pod
uwage. Sprébuj go uspokoié, staraj sie go chronié.

Badz uczciwy. Nie obiecuj uczniowi zbyt wiele.

Nie stosuj konfrontacji. Gdy dowiesz sie, ze przyczyng proby samobdjczej jest przemoc
rowiesnicza, przemoc domowa czy wykorzystywanie seksualne, nie doprowadzaj do
konfrontacji ze sprawcami przemocy. Dla ofiary jest to dodatkowa ogromna trauma.

Po zakonczeniu rozmowy uruchom procedure postepowania w sytuacjach kryzysowych, w
tym powiadom rodzicéw. Nie pozwdl, by uczer sam opuscit szkote/internat.

VII. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg
czynu karalnego

1.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen stat sie ofiarg przemocy ze strony rdwiesnikéw lub oséb
dorostych, nauczyciel/wychowawca/pedagog/psycholog jest zobowigzany do udzielenia mu
pierwszej pomocy przedmedycznej lub wezwania lekarza, jesli jest taka potrzeba.

Uczniowi, ktdry jest ofiarg przemocy lub zostaty naruszone jego prawa zawarte w Konwencji
Praw Dziecka, nalezy w miare mozliwosci, jak najszybciej zapewni¢ opieke psychologiczna.

zaistniatym fakcie wychowawca/nauczyciel/pedagog/psycholog niezwtocznie powiadamiajg
Dyrektora Szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia, wychowawca/pedagog/psycholog
w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty powiadamiajg policie. W innych przypadkach
powiadomienie policji moze nastgpic¢ pdzniej np. w formie pisemnej.

Wychowawca sporzadza notatke opisujgca zdarzenie i przekazuje j dyrektorowi.
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VIil.

Wychowawca/pedagog/psycholog szkolny, w porozumieniu z innymi zainteresowanymi
osobami, ustalajg i wdrazajg dalsze dziatania chronigce ofiare przemocy.

W przypadku potwierdzonych informacji, ktére wskazujg na stosowanie wobec dziecka
przemocy w domu, pedagog w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty i wychowawcg, kieruje
whniosek do Sgdu Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng dziecka oraz zgtasza zaistniaty fakt
na policji.

W przypadku powtarzajgcych sie zdarzen przemocy stosowanej przez ucznia wobec kolegéw
oraz nieskutecznosci podjetych dziatan i braku wspodtpracy z rodzing, pedagog, w
porozumieniu z Dyrektorem Szkoty i wychowawcg, kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o
wglad w sytuacje rodzinng dziecka oraz zgtasza zaistniaty fakt na policji.

Procedura postepowania w przypadku nagtej choroby, zlego

samopoczucia badz omdlenia ucznia

1.

Nauczyciel lub pracownik obstugi szkolnej przyprowadza chorego ucznia do gabinetu
pedagoga lub sekretariatu.

Od tego czasu chory uczen pozostaje pod opiekg pedagoga szkolnego.

Nauczyciel/wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw) o
chorobie ich dziecka i zobowigzuje do odebrania go ze szkoty.

W przypadku omdlenia ucznia nauczyciel/wychowawca wzywa karetke pogotowia i o
zdarzeniu powiadamia dyrektora szkoty.

W przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami (opiekunami prawnymi)
chorego ucznia, nauczyciel/wychowawca wraz z zespotem ratownictwa medycznego
podejmujg decyzje o dalszych dziataniach dotyczacych ucznia.

Nauczyciel/wychowawca odnotowuje problem i podjete dziatania w dzienniku
lekcyjnym/dzienniku internackim lub, w przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z
rodzicami (opiekunami prawnymi), sporzadza notatke stuzbowg z przebiegu odbytych
rozméw i podjetych dziatan.

IX. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Definicja

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore

nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

na terenie szkoty, internatu

poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli)
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Cele procedury

Zapewnienie dziatan pracownikéow Szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezyta
opieke i niezbedng pomoc.

Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele

Dyrektor

Wychowawcy

Pracownicy niepedagogiczni

Opis dziatan

1.

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc
fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

nie dopuszcza do zaje¢ Ilub przerywa je wyprowadzajagc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze
stwarzad zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniéw,

powiadamia rodzicéw ucznia, a w ciezszych przypadkach powiadamia takze dyrektora szkoty.

Ogodlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanemu w
wypadkach

1. Nalezy pamietaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest

prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).
Zachowac spokdj, nie wpadaé w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.
Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jedli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg zawiadamiajac
placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsung¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i

innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).
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10.

11.

12.

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekdw w postaci ptynnej ani
statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmieniac pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawiaé poszkodowanego bez opieki.

X. Procedura przechowywania i pobierania dokumentacji szkolnej

Dokumentacja szkolna podlegajgca procedurze zabezpieczenia to:

dziennik elektroniczny zaje¢ gtéwnych
dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych i dodatkowych
arkusze ocen

dziennik pracy wychowawczej w internacie
dziennik biblioteki szkolnej

dziennik psychologa/ pedagoga szkolnego (dokumentacja pedagogiczna)

Zgodnie z zapisem zawartym w Ustawie o Ochronie Danych Osobowych, wszystkich
pracownikéw szkoty, obowigzuje bezwzgledny zakaz:

kopiowania, udostepniania osobom niepowotanym, upowszechniania oraz przetwarzania
danych uczniéw i ich rodzicéw;

wynoszenia dokumentacji szkolnej poza teren placowki.

Sposobem zabezpieczania powyzszej dokumentacji szkolnej sg odpowiednio:

dla dziennika elektronicznego — hasta dostepu;

dla dziennika biblioteki — zamknieta szafka w bibliotece szkolnej;

dla dokumentacji pedagogicznej — zamknieta szafka w gabinecie psychologa/pedagoga.

Osobg odpowiedzialng za zabezpieczenie wymienionej dokumentacji jest dyrektor szkoty i
osoby bezposrednio z niej korzystajgce.

Osobami uprawnionymi do korzystania z dokumentacji szkolnej s3:
dyrekcja szkoty;
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nauczyciele zatrudnieni w Zespole Szkét w Lipinach w zakresie posiadanych kompetencji;

Pracownik stwierdzajacy nieprawidtowosci w prowadzeniu dziennika elektronicznego lub
brak ktéregokolwiek z w/w dokumentacji we wtasciwym dla niej miejscu jest zobowigzany
bezzwtocznie zgtosic ten fakt Dyrektorowi Szkoty.

Dziennik elektroniczny

10.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
2019, poz. 1664).

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére
osobiscie odpowiada.

Hasto musi by¢ zmieniane co 30 dni.

Hasto musi sktadac sie z co najmniej 8 znakdw i musi by¢ kombinacjg liter i cyfr. Konstrukcja
systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé sie do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu, ktdre poznat na szkoleniu (nauczyciele na radzie
pedagogicznej, rodzice na zebraniu, uczniowie na zajeciach).

Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdéw sieci kazdy uzytkownik (administrator dziennika
elektronicznego, dyrektor szkoty, wychowawca klasy, nauczyciel, pracownik sekretariatu,
rodzic, uczen) utrzymuje w tajemnicy réwniez po uptywie ich waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
administratora dziennika elektronicznego.

Raz w miesigcu administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek zarchiwizowania
catego dziennika szkoty w formacie XML oraz zapisania go na ptycie CD lub DVD wraz z
programem umozliwiajgcym odczyt i dostarczenia do sekretariatu szkoty. Kopia ta powinna
by¢ przechowywana w szkolnym sejfie. Ptyta powinna by¢ opisana z podaniem zawartosci i
daty utworzenia archiwum.

Administrator dziennika elektronicznego raz na kwartat ma obowigzek sprawdzi¢ wszystkie
komputery w szkole wykorzystywane do obstugi dziennika elektronicznego, zwracajgc
szczegblng uwage na wzgledy bezpieczenistwa.

Jezeli istnieje taka konieczno$é, administrator dziennika elektronicznego powinien ustawiac
nauczycielom wygaszacze na hasto, wytgczaé bootowanie z CD, zabezpieczy¢ dostep do BIOS
oraz wykonywa¢ inne dziatania majgce na celu podnoszenie bezpieczeristwa.
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11. Kazdy zauwazony i zgtoszony administratorowi dziennika elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczeistwa ma byc¢ zgtoszony firmie zarzadzajgcej w celu podjecia dalszych
dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowoddéw).

12. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, poza
szkolnym administratorem sieci komputerowej, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej
sieci komputerowej, moggacych przyczynic¢ sie na obnizenie poziomu bezpieczenstwa.

13. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z
elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez, wedtug zasad okreslonych w Regulaminie Prowadzenia
Dokumentacji obowigzujgcego w szkole.

14. Wszystkie zeskanowane i przestane do bazy danych karty majg by¢ zniszczone w niszczarce.

15. Nie wolno przekazywaé zadnych informacji odnosnie np.: haset, ocen, frekwencji, itp.
rodzicom i uczniom, drogg telefoniczng, ktdra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje
drugiej osoby.

16. Postepowanie w czasie awarii jest opisane w Zasadach Korzystania z Dziennika
Elektronicznego w Zespole Szkét w Lipinach. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy, itp.),
jesli wymaga tego potrzeba zobowigzujg sie do poszanowania i zachowania tajemnicy
wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych, potwierdzajgc to wtasnorecznym
podpisem na odpowiednim dokumencie.

Dziennik biblioteki oraz dziennik psychologa/pedagoga

1. Z dziennikdw biblioteki i psychologa/pedagoga majg prawo korzysta¢ jedynie osoby
przypisane do tej dokumentacji.

2. Inni nauczyciele majg prawo do wgladu do w/w dokumentacji jedynie po uzgodnieniu z
osobg odpowiedzialng za dany dziennik.

3. Za wtasciwe zabezpieczenie w/w dziennikéw odpowiadajg osoby za nie odpowiedzialne.
4. Dokumentacje pedagogiczng stanowia:

e orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

e orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego;

e oOpinie o dostosowaniu wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb ucznia ze
specyficznymi trudnosciami;

e oOpinie o udzieleniu pomocy pedagogicznej.

5. Miejscem witasciwym dla przechowywania w/w dokumentéw jest wyznaczona zamykana
szafka.
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6. Nauczyciele moga korzysta¢ z w/w dokumentacji tylko w gabinecie. Nie wolno wynosic
wskazanej dokumentacji poza wyznaczony gabinet.

7. lIstnieje bezwzgledny zakaz kopiowania tej dokumentacji na uzytek wtasny.
8. Za wiasciwe zabezpieczenie dokumentdw w gabinecie odpowiedzialny jest Dyrektor Szkoty
wraz z psychologiem/ pedagogiem.

Dziennik pracy wychowawczej w internacie

1. Dokumentacja internacka przechowywana jest w pokoju wychowawcéw w zamknietej szafce.

2. Dostep do kluczy majg tylko upowaznione osoby tj. dyrektor szkoty, nauczyciele i pracownicy
pedagogiczni szkoty.

3. Dziennikéw pracy wychowawczej nie wolno wynosi¢ poza teren szkoty, w wyjgtkowych
sytuacjach za zgoda dyrektora szkoty.

4. Kazdy korzystajacy z dokumentacji internackiej zobowigzany jest do odtozenia w wyznaczone
miejsce. Dziennik moze przenosi¢ jedynie pracownik pedagogiczny.

5. Po zakonczeniu dyzuru wychowawca zamyka dziennik pracy wychowawczej w wyznaczonym
miejscu.

6. Ewentualne braki w dziennikach pracy wychowawczej nalezy zgtaszaé niezwlocznie do

dyrektora szkoty.

Informacje dodatkowe

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
zawartych w dzienniku elektronicznym w celach archiwizacyjnych, majg by¢ przechowywane
w szkolnym archiwum.

2. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

3. Szkota moze udostepnia¢ dane ucznia bez zgody jego rodzicow/opiekundw prawnych
odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych przepiséw i aktéw prawnych, np. innym
szkotom w razie przeniesienia ucznia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

4. Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty zobowigzany jest do przestrzegania procedury i
kierowania sie jej zasadami.

5. Nauczyciel i pracownik szkoty ponosi odpowiedzialno$é porzadkowa i dyscyplinarng za
nieprzestrzeganie procedury.
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Zatacznik 1. Pisemne potwierdzenie przekazania informacji o zagrozeniu suicydalnym dla
rodzicow

(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW

Potwierdzamy, ze zostaliSmy powiadomieni o zagrozeniu podjecia préby

samobdjczej przez nasze dziecko
........................................................................................................................... oraz
koniecznosci niezwtocznej/szybkiej konsultacji specjalistycznej

(psychologicznej, psychiatrycznej).

Zostaty nam przekazane numery telefondéw i adresy placowek, gdzie
mozemy uzyska¢ pomoc. Zobowigzujemy sie do dostarczenia informaciji
zwrotnej po konsultacji specjalistycznej w celu zorganizowania opieki i pomocy
na terenie szkoty.

(podpisy rodzicow/prawnych opiekunéw)
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